
PROVINCIA DELLA SPEZIA
Settore Politiche Economiche, Sociali e del Lavoro

SERVIZI PER L’IMPIEGO

FONDO  SOCIALE  EUROPEO  
2007 – 2013 Programma Operativo Obiettivo 2

AVVISO PUBBLICO

Per  la  costituzione  di  una  graduatoria  finalizzata  al  conferimento  di  incarichi  di 
collaborazione a progetto per Operatore Progetto Rete presso i Centri per l’Impiego della 
Provincia della Spezia.

Al  fine  di  rafforzare  e  dare  esecuzione  allo  svolgimento  delle attività  di  gestione 
tecnico/organizzativa delle azioni previste dal Progetto Rete, di supporto al Servizio Imprese per lo 
sviluppo e la promozione dell’autoimprenditorialità, di coordinamento amministrativo/contabile;

SI RENDE NOTO

che a far data dal 24/03/2009 è indetta una selezione pubblica per titoli e prova selettiva finalizzata 
alla  costituzione  di  una  graduatoria  della  validità  di  anni  3  per  il  conferimento  incarichi 
professionali, con contratto di collaborazione a progetto, per Operatore del Progetto Rete.

OGGETTO E DESCRIZIONE DELL’INCARICO

Gli incaricati  devono seguire  nelle  loro funzioni  di  operatori,  con contratto  di  collaborazione a 
progetto,  lo  svolgimento delle attività  di  gestione tecnico/organizzativa delle azioni previste dal 
Progetto Rete, di supporto al Servizio Imprese, di coordinamento amministrativo/contabile.

Nello specifico le attività da svolgere sono: 
gestione tecnico/organizzativa delle Azioni previste dal Progetto Rete e di tutte le azioni e attività 
ricomprese  nel  progetto  stesso  (  per  esempio  assegnazione  voucher  formativi  a  disoccupati  e 
occupati tramite bandi appositi, assegnazione tirocini formativi, gestione documentale e pagamento 
degli stessi, registrazione dei provvedimenti emessi unitamente all’inserimento dei dati inerenti le 
azioni nel programma di contabilità, studio e stesura di atti  amministrativo-contabili connessi al 
Progetto, comprendendo altresì l’attività  di sportello e supporto al servizio imprese per lo sviluppo 
e la promozione dell’autoimprenditorialità, coordinamento amministrativo/contabile ivi compresa la 
gestione e la rendicontazione e la redazione di monitoraggi delle varie azioni);

REQUISITI RICHIESTI PER L’AMMISSIONE

 Diploma di Laurea in Scienze Politiche o Economia e Commercio o in Giurisprudenza o 
in Economia Aziendale; 



 esperienza  di almeno 24 mesi,  svolti  presso Pubbliche Amministrazioni  o assimilati, 
nell’ambito  delle  attività  di  gestione  e  rendicontazione  di  risorse  FSE,  nazionali  o 
regionali.

I requisiti   richiesti   per l’ammissione devono essere posseduti alla data di scadenza del bando  .

MODALITA'  DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Gli interessati dovranno presentare apposita domanda alla Provincia della Spezia – Settore Politiche 
Economiche, Sociali e del Lavoro – Servizi per il Lavoro in busta chiusa sulla quale dovrà essere 
riportata, pena l’esclusione, la dicitura “Avviso Pubblico per la costituzione di una graduatoria 
finalizzata al conferimento di incarichi di collaborazione a progetto per Operatore Progetto 
Rete presso i Centri per l’Impiego della Provincia della Spezia” a  partire dalle  ore 9,00 del 
giorno 24/03/2009 e con chiusura entro le ore 12.00 del giorno 09/04/2009 

Le domande dovranno essere presentate a: Provincia della Spezia – Settore Politiche Economiche, 
Sociali e del Lavoro – Centro per l’Impiego della Spezia Via XXIV Maggio n. 22, Stanza n. 3 - 
19124 La Spezia. 

L’orario di sportello è dalle ore 9.00 alle 12.00 di tutti i giorni lavorativi escluso il sabato. 
Il recapito tempestivo delle domande rimane ad esclusivo rischio del mittente.
Non fa fede in merito il timbro postale.

La domanda dovrà essere corredata, a pena di esclusione, dalla seguente documentazione:

 curriculum vitae,  sottoscritto  ai  sensi  del  D.P.R.  n.  445/2000,  corredato  da tutta  la 
documentazione ritenuta utile a dimostrare il possesso dei requisiti richiesti in termini 
di competenza, esperienza professionale e capacità, valutabili come appresso stabilito 
dal presente Avviso Pubblico;

 fotocopia del titolo di studio ovvero dichiarazione sostitutiva di atto notorio;
 certificazione relativa all’esperienza richiesta quale requisito di accesso;
 fotocopia del documento d’identità;

AMMISSIBILITA’ DELLE DOMANDE

In  relazione  alla  natura  specialistica,  individuale  e  fiduciaria  della  collaborazione  richiesta  non 
saranno  ammesse  domande  presentate  da  Associazioni  Temporanee  d’Impresa,  Associazioni 
Temporanee di Scopo e Società.
Comporta l’esclusione:
– Non essere in possesso dei requisiti richiesti;
– La mancata indicazione della selezione cui si intende partecipare;
– La mancata indicazione delle proprie generalità;
– La mancata sottoscrizione della domanda;
– La presentazione di domanda non corredata dalla documentazione indicata; 
– Il ritardo nel far pervenire la domanda.

MODALITA’ DI VALUTAZIONE

La valutazione delle candidature verrà effettuata da apposita commissione giudicatrice individuata 
dall’Amministrazione.
Essa avverrà attraverso la valutazione dei titoli presentati dai candidati e tramite l’espletamento  del 
colloquio che avrà valore di prova selettiva. 



La valutazione dei titoli verrà redatta, in conformità ai punteggi stabiliti nella successiva griglia, in 
base al curriculum professionale.
L’elenco degli idonei a sostenere il  colloquio con l’indicazione della data della prova selettiva 
verrà affisso presso il Centro per l’impiego della Spezia, senza ulteriore comunicazione ai candidati. 
Tale affissione ha valore di notifica a tutti gli effetti. 
La prova selettiva si effettuerà presso il Centro per l’Impiego della Spezia.
I  candidati  che  non  si  presenteranno  nel  giorno,  nell’ora  e  nella  sede  sopraindicati  dovranno 
ritenersi esclusi dalla selezione, indipendentemente dalla causa della mancata presentazione.
La prova selettiva si intenderà superata qualora il candidato riporti una votazione non inferiore a 
21/30.

PARAMETRI PUNTEGGIO 
MAX.

Curriculum professionale
5

COLLOQUIO nelle attività elencate nell’oggetto dell’incarico 
25

GRADUATORIA DI MERITO

La commissione giudicatrice, in base alla valutazione dei titoli e del risultato del colloquio, formerà 
la  graduatoria di  merito  degli  idonei,  che,  a  seconda  del  punteggio  raggiunto,  potranno  essere 
abilitati a svolgere le attività previste dall’oggetto dell’incarico.
Non saranno ammesse le candidature dei soggetti che, pur in possesso dei titoli e delle esperienze 
per incarichi come sopra valutabili, siano dipendenti di Enti di formazione accreditati dalla Regione 
Liguria  (D.G.R.  n°  965 del  06.08.2003),  salvo  l'impegno  a  rimuovere  tale  situazione  prima  del 
conferimento dell'incarico.  Tale dichiarazione di impegno deve essere, pena l'esclusione, allegata 
alla domanda.
La graduatoria di cui sopra sarà approvata dall’Amministrazione.
La Provincia della Spezia potrà avvalersi della graduatoria per un periodo pari a 36 mesi a decorrere 
dal provvedimento di approvazione della stessa, per l’affidamento di incarichi relativi alla materia in 
oggetto del presente bando ed in base alle esigenze  di servizio.
L’incarico avrà natura di collaborazione a progetto e durata pari alla copertura prevista a tale scopo 
dalle risorse erogate dalla regione Liguria, Fondo Sociale Europeo – Obiettivo 2, Anno 2007 – 2013, 
con possibilità di proroga in caso di ulteriori finanziamenti.
Qualora nessuna delle domande presentate sia ritenuta meritevole di approvazione potrà non darsi 
luogo all’aggiudicazione dell’incarico.
Al termine della procedura di valutazione sarà formalizzata la graduatoria delle domande che verrà 
affissa all’Albo Pretorio della Provincia.
Ai  sensi  del  Decreto  Legislativo  n.  196/03  i  dati  saranno  oggetto  di  trattamento  informatico  e 
manuale al fine di valutare le relative candidature.
Il presente avviso è pubblicato all’Albo Pretorio della Provincia della Spezia ed è, altresì, disponibile 
sul sito internet www.lavoro.laspezia.it.
Per  ulteriori  informazioni  gli  interessati  possono  rivolgersi  al  Dott.  Giovanni  Di  Stefano  (tel. 
0187/779338)  negli  orari  sopraindicati  presso  gli  uffici  della  Provincia  della  Spezia  –  Settore 
Politiche Economiche, Sociali e del Lavoro – Centro per l’Impiego della Spezia Via XXIV Maggio 
n. 22, 19124 La Spezia. 

IL FUNZIONARIO DELEGATO
                                                                                                   Dott. Giovanni Di Stefano 

http://www.lavoro.laspezia.it/

