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PROSPETTO SEMINARI DI AGGIORNAMENTO E MODULI E DI PREPARAZIONE A SBN 

 
Tutti i moduli sono seguiti da una verifica finale effettuata dal funzionario regionale responsabile 
del procedimento per SBN. 
Ogni lezione è della durata di due ore per un  totale complessivo di 76 ore. 
Docente del corso: Emilio Bertocci, direttore Sistema Bibliotecario Provinciale – Polo Ligure SBN 
della Spezia. 
 
I seminari non prevedono verifiche finali; al termine è rilasciato un attestato di partecipazione. 
 
 

Seminari di aggiornamento in SBN 

Seminario sulle organizzazione delle sezioni di collocazione dei documenti bibliografici suddiviso 
in tre incontri. 

 
Destinatari: responsabili delle biblioteche e addetti ai servizi di reference e prestito. 
 

 

Contenuto del seminario:  

1 Le sezioni di collocazione in SBN e nelle biblioteche  
2 Problemi di intestazione  
3 Esempi di collocazione  
4 La localizzazione e la sistemazione fisica dei libri  
5 La gestione delle sezioni di collocazioni  
6 Le ricollocazioni  
7 Dalla collocazione al prestito interbibliotecario  
8 Esercitazioni al computer  
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Moduli di preparazione in SBN 

 
Modulo per utenti SBN (I)  
 
Destinatari: utenti delle biblioteche. 
 

Le abilità che devono essere apprese sono:  

- Nozioni generali di biblioteconomia;  

- conoscenza dei principali siti bibliografici;  

 

 

Contenuto delle lezioni:  

1 Lettura della scheda bibliografica, OPAC SBN 
2 Catalogo biblioteche liguri(CBL), siti di interesse bibliografico 
3 Ricerche in SBN (introduzione alla interrogazione e alla lettura dei reticoli) 
4 Nozioni di indicizzazione semantica 
5 Riepilogo ed esercitazioni 

 

Ogni lezione è della durata di due ore per un  totale complessivo di 10 ore. 
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Modulo per operatori SBN (II)  
 
Destinatari: responsabili o addetti della biblioteca che non provvedono direttamente alla 
catalogazione. 
 

Le abilità che devono essere apprese sono:  

- lettura schede bibliografiche secondo norme ISBD, RICA e differenze con SBN;  

- cattura volumi monografici (catalogazione derivata);  

- inserimento dati amministrativi e collocazione (con nozioni sulla Classificazione decimale Dewey);  

- lettura dei principali reticoli. 

 

Contenuto delle lezioni:  

1 Lettura notizie bibliografiche e cattura monografie 
2 Inserimento dati amministrativi 
3 Lettura dei reticoli e nozioni sui collegamenti 
4 Classificazione Decimale Dewey e collocazioni 
5 La forma dell’autore personale 
6 Riepilogo 
7 Esercitazioni 
8 Esercitazioni 

Ogni lezione è della durata di due ore per un totale complessivo di 16 ore. 
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Modulo per operatori qualificati SBN (III) 
 
Destinatari: addetti ai servizi gestionali della biblioteca. 
 

 

Le abilità che devono essere apprese sono:  

- padronanza delle abilità del modulo di II livello; 

- cattura volumi monografici;  

- nuovo inserimento di retroconversioni (REC). 

 

 
Contenuto delle lezioni:  

1 Catalogazione descrittiva 
2 Dati amministrativi e livelli di catalogazione 
3 Retroconversione 
4 Reticoli 
5 Riepilogo 
6 Esercitazioni 

 

Ogni lezione è della durata di due ore per un  totale complessivo di 12 ore. 
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Modulo per catalogatori SBN (IV) 
 
Destinatari: bibliotecari catalogatori. 

 

Le abilità che devono essere apprese sono:  

- Nuovi inserimenti di volumi monografici;  

- cattura opere in più volumi;  

- gestione del documento fisico;  

- padronanza dei reticoli (codici di natura, di collegamento, di responsabilità); 

- competenze nella scelta e forma dell’intestazione; 

- competenze generali di catalogazione semantica. 

 
Contenuto delle lezioni:  
 

1 Catalogazione derivata e nuovi inserimenti. Opere distinte e contributi subordinati. Attrazioni. 
Differenze fra la Guida SBN, RICA, ISBD (M)  

2 Pubblicazioni in più volumi 
3 Soggettario di Firenze DDC. Principi generali e applicazioni 
4 Reticoli e collegamenti  
5 Catalogazione a livelli  
6 Catalogazione semantica. Classificazione Decimale Dewey  
7 La forma dell’ente autore  
8 Riepilogo  
9 Esercitazioni 
10 Esercitazioni 

 

Ogni lezione è della durata di due ore per un  totale complessivo di 20 ore. 
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Modulo per catalogatori esperti SBN (V) 
 
Destinatari: Catalogatori professionali 

 

Le abilità che devono essere apprese sono:  

- competenze sui collegamenti complessi. 

- inserimento di pubblicazioni in più volumi; 

- competenze sulla catalogazione semantica, in particolare sulla Classificazione Decimale Dewey;  

- inserimento di notizie di natura N e T. 

 

Contenuto delle lezioni: 

1 Le risorse elettroniche locali(REL) ISBD(ER) e manuale d’uso ICCU. Il trattamento delle 
collezioni. 

2 Catalogazione a più livelli. Falsi livelli. Gestione livelli 51. Compattamento al terzo dei livelli 
di catalogazione ulteriori. Kit multimediali 

3 Catalogazione analitica. Inserimento e collegamento dei titoli analitici e subordinati. Direttiva 
IFLA sulla descrizione delle parti componenti 

4 Indicizzazione derivata e assegnata, pre-coordinata e post-coordinata. Semantica e sintassi. 
Soggettario di Firenze. Norma ISO 5963 

5 DDC. La 22. edizione. Partizioni. Principi 
6 DDC. Faccette. Classe 800 e T3A, T3B, T3C. Costruzione dei numeri 
7 Riepilogo 
8 Esercitazioni 
9 Esercitazioni 

Ogni lezione è della durata di due ore per un totale complessivo di 18 ore. 

 

 
RIEPILOGO 

 
            Seminario di aggiornamento ore 9 

I. Modulo: 5 lezioni ore: 10  
II.  Modulo: 8 lezioni ore: 16  

III.  Modulo: 6 lezioni  ore: 12  
IV.  Modulo: 10 lezioni ore: 20 
V. Modulo: 9 lezioni  ore: 18  

Totale ore ore: 85 
 


