FORMATO EUROPEC
PER IL CURRICULUM

VITAE
INFORMAZIONI PERSONALI

Nome EMILIA PETACCO
Indirizzo Via Moruccioia, 4 la trav.Arcola (SP)
Telefono 0187 954720 (abitazione) ~ 338 2418654 0187 954100 (Biblioteca Civica
Arcola)
Fax

E-mail biblioteca@comune.arcola.sp.it capoarea.socioeducativa@comune.arcola.sp.it

Nazionalita Italiana

Data di nascita 21/03/1953

Esperienza lavorativa

* Dale (da - a) Da ottobre 1979 ad oggi

* Nome e indirizzo del da:0r8 di Comune di Arcola, Piazza Muccini, 1
avoro

» Tipo di azienda o setiore Ente pubblico

* Tipo di impiego Operatore Socio-Culturale dal 1979 al 1985 - Capo Area servizi socio culturali
educativi turismo e sport dal 1986 al settembre 2007

Capo Area Socio Amministrativa da ottobre 2007 a tutt'oggi (D6 - PEO)

* Principali mansioni e responsabilita Organizzazione, programmazione e coordinamento dei seguenti servizi:

- Segreteria generale

- Edilizia e residenza pubblica

- Barriere Architettoniche — Legge 20/2006

- Gestione immobili comunali

- Anagrafe — Stato Civile - Elettorale

- Servizi Sociali — Ambito 68

- Archivio - Protocollo

- Pubblica Istruzione — Assistenza scolastica - asilo nido — gestione
mensa e trasporto

- Turismo - Sport - informagiovani
- Cultura/Biblioteche

- Concessioni Cimiteriali

- URP
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Capacita e competenze personali
Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplom
ufficiali.

Istruzione e formazione

¢ Date (da—a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Prima lingua
Altre lingua

» Capacita di leflura
» Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

Capacita e competenze relazionali
Vivere e lavorare con altre persone,
in ambiente multiculturale,
occupando posti in cui la
comunicazione & importanie & in
situazioni in cui & essenziale
lavorare in squadra (ad es. cutura e
sport), ecc.
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- Procedimenti ed istruttorie gare ed appalti
Convenzioni e contratti

Procedimenti relativi a richieste di contributi (Stato, Regione e enti vari)

Coordinamento attivita di ambito

Coordinamento personale di area

Redazione atti amministrativi — Regolamenti vari — Ordinanze
Ordinanaze '

Determinazioni

Delibere G.C. e C.C.

Assegnazione alloggi popolari

Relazioni

Verifica PEG e aggiomamento spese

18/03/1977 13/03/1979

Universita degli Studi - PISA

- Laurea in lettere moderne, con votazione 110/110
Universita degli Studi PISA

- - Laurea in storia, tesi in archivistica, con votazione 110 e lode/110

Materie sociali, letterarie

Attivita di ricerca in storia e tradizioni locali
Studi in economia del turismo

Studi e ricerche in storia dell'enogastronomia
Archivistica

Ricerca documentale

ltaliano

Francese e Portoghese

Buono buona
Buono sufficiente
Buono sufficiente

Il posto occupato prevede rapporti di collaborazione e comunicazione con altri
capi area e con il personale di area stessa alle dipendenze della sottoscritta .
Quanto sopra presuppone un buon lavoro di squadra e un conoscenza precisa
delle capacita relazionali dei vari dipendenti. Si evidenziano: conoscenze sul
lavoro di gruppo, comunicazione, gestione dei servizi, capacita di relazionarsi

agli altri nell'affrontare le difficolta lavorative, disponibilita a condividere
collettivamente strategie e metodi di lavoro



Capacita e competenze Coordinamento del personale a livellimedio alto. predisposizioni piani di lavoro,
RIS progetti ed organizzazione dei servizi di assistenza socio sanitaria, cultura,
I\ o= Jcoorinamentn @ pubblica istruzione, formazione professionale
amministrazione di persone, proget, A e ia - I 2 )
bilanci; sul posto di lavoro, in attivita Bilanci di previsione e cansuntivi inerenti le attivita svolte.

di volontariato (ad es. cultura e Elaborazione Progetti regionali / europei
sport), a casa, ecc. Richieste contributo ad Enti ed Associazioni nell'ambito dei servizi svolti.

Acquisite sul posto di lavoro attraverso corsi di formazione professionale svolti
nel tempo. :

~ Capacita e competenze tecniche Computer base.

Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.
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Capacita e competenze artistiche
Musica, scrittura, disegno ecc.
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PUBBLICAZIONI

La serie degli Statuti dell'Archivio Storico del Comune di Sarzana (1979)
Guida alla Rassegna Arcola e i suoi vini (1984-1985-1986-1987-1988-1990)
Arcola: un esempio di catasto nella Liguria Sud Orientale (1984)

Lunigiana Ligure le antiche misure (1983)

Arcola Storia ed Istituzioni (in collaborazione con il Prof. Bonatti Franco)
1987)

Trebiano, vicende storiche, economiche, sociali {in collab. con il Prof.
Franco Bonatti) (1989)

» Arcola il borgo e paesaggio agrario (1988)

s Strada facendo (1989)

e Arcola: la pieve e le sue ville (1990)

e S. Stefano: un paese, un territorio, le sue memorie storiche (in
collaborazione con il Prof. G. Neri) (1991)

o Arcola: termini di confine e mulini (1992)

» Tutela ambientale, diritto di famiglia, note di araldica comunale attraverso le
carte di S. Stefano e Ponzano (in collab. con il prof. Neri Giorgio) (1992)

» Le antiche ricette delle terre di S. Stefano e Ponzano (1993)

» LaMagra: viaggio allintemno di una valle: storia, cultura, tradizione e notizie
(1993) in collaborazione con autori vari

e Conoscere Santo Stefano (1994)

» Le carte della comunita di Falcinello. Cronaca e storia (1995)

o Teritorio, istituzioni, economia: Castelnuovo Magra ed il suo archivio
storico (1996)

o AAVV, La P.A Croce Verde di Arcola 1896-1996. Un secolo di solidarieta
civile ed impegno morale (1996)

o Raccolta fotografica nel volume: AA.VV., Arcola tra storia e ricordo 1945-
1995 (1996)

o AAVV, Peccati e peccatori nella Castelnuovo dei secoli XVIi-XVIIl. Norme,
illeciti, sentenze attraverso documenti di archivio (1997)

o AAVV, Permanenze storico-architettoniche nel territorio di Santo Stefano e
Ponzano _ '

o AA VV, Mamora insculpta, per sua divotione, le maesta ed il territorio ad
Arcola e Ville (1998)

e AA. VV, Sesta Godano: Le terre, i confini, la storia- ltinerari archivistici
(1999)

e E. Florio - E. Petacco, La Comunita di Ponzano Magra (1999)

o Liguria. Ed. Sagep. (parte dedicata a Castelnuovo Magra. 1999)

¢ Guida turistica comune di Santo Stefano Magra (2001}

e Petacco E. - L. Piazzi - “Colori e forme della comunicazione nei manifesti
d'archivio del Comune di Castelnuovo Magra” 2003

¢ G. Neri - E. Petacco - “Storia e cultura in cucina. Ricette e piatti tipici delle
terre di S. Stefano e Ponzano™ 2004

o Petacco E. - Vent'anni di crescita sociale culturale professionale di un
network al femminile (2006)

» Petacco e. — Cibo e cultura attraverso le carte d'archivio 2011-2012

——



Altre capacita e competenze INCARICO ARCHIVI

Competenze non precedentemente Incarico per sistemazione Archivio Storico di Pignone

' indicate. Incarico per sistemazione Archivio Storico Castelnuovo Magra
Incarico per sistemazione Archivio Storico di Arcola
Incarico per sistemazione Archivio Storico Comune di Sesta Godano
Incarico sistemazione fondo manifesti Archivio Storica Comune
Castelnuovo Magra
o (Catalogazione dei documenti archivistici delle chiese di Falcinello

ALLESTIMENTO MOSTRE
» Realizzazione di alcune mostre documentarie, a carattere storico-
archivistico, con relativa pubblicazione di inventari e guide, anche in
collaborazione con altri Enti operanti sul territorio, quali Camera di Commercio,
Carispe, istituzioni scolastiche, direzioni didattiche, Comuni, ecc..
¢ Mostra documentaria “Trebiano Magra e le cartografie di sec. XV-XVIII”
(1989) '
¢ Mostra documentaria “Le carte di Castelnuovo Magra® 1991
Carte e cartografia in Liguria (1992). Comune di S.Stefano Magra
Le carte di Sesta Godano (1999) :
Manifesti d'archivio Castelnuovo Magra (2004)
Mostra documentaria sul canale Lunense (2003)
La corte di Ponzano Magra a Palazzo Taddei (2004)
Fiori d'arancio e Ricordi (Sesta Godano 2004)
Mostra etnografica ‘| Mestieri” (Sesta Godano 2004)
Mostra etnografica “Antichi mestieri” (Riccd del Golfo 2018)

TUTORAGGIO
Tutor corso di olivicoltura e viticoltura- Comune di Arcola (1999)
Tutor corso di olivicoltura e viticoltura- Comune di Arcola (2000)
Tutor corso OSA — Comune di Arcola {2000}
Tutoraggio corso 0.S.S. 2003-2004 Comune di Arcola
Tutor Progetto Servizio Civile Volontario - Domiciliarita 2003/2004 -
2005/2006 Comune di Sarzana
o Tutor Progetto Servizio Civile Volontario — Non solo soccorso 2003 Comune
di Sarzana
o Tutor UNPLI Provinciale (Pro loco Val di Vara) 2003-2004-2005-2006-2007
s OLP progetto servizio civile volontariato, “Domiciliarita” 2005 Comune di
Arcola
¢ OLP progetto servizio civile volontario “Informagiovani” 2005-2006-2007-
2008-2009-2010 Comune di Arcola
o Tutor corso ‘ Operatore Socio-Sanitario Comune di Sarzana Edizione 1-2-3
Asse ' |° adattabilita [I° occupabilita 2009’
e Tutor Servizio Civile Arcola 2016 -2017 -2018
o Tutor per stages universitari 2016-2018

Pagina 5 - Curviculum vilae df
. [Pelacco, Emftia |



INSEGNAMENTO

» Insegnante statale di materie letterarie, storia e tecniche turistiche anni
scolastici 1977-1978; 1978-1979, 1979-1980; 1980-1981,1981-1982

» Insegnante di discipline letterarie al’Universita della Terza Eta La Spezia
2002-2003-2004

Docente corso approfondimento Beni Culturali — Comune di Lerici (1998)
Docente corso professionale per biblioteche Provincia {1998}

Docente corso asili nido - legislazione - Comune Carrara (1999)
Docente corso Agriturismo (tecniche turistiche) Ass. Val di Magra (2001)
¢ Docente materie sociali e comunicazione corso 0.S.A .Ass. ISFORCOOP
(2001)

e Docente corso Agriturismo Ass. Val di Magra (2002)

o Docente materie sociali e tecniche della comunicazione corso 0.S.A Ass.
ISFORCOOP (2002)

¢ Insegnante di archivistica presso Corso di formazione Associazione Val di
Magra 2005

¢ Docente informazione e comunicazione servizi di assistenza di base corso CF
(2003-2004) :

¢ Docente di archivistica presso Corso di formazione Ass. Val di Magra, 2005
« Docente di legislazione sugli appalti pubblici Maricegesco La Spezia 2006
» Docente Bibliografia e legislazione corso formazione tecnico bibfiotecario
(2006)

¢ Docente storia del territorio Corso di formazione “Creazione cooperativa
multi servizi Costa dei pirati” Formimpresa La Spezia 2007 — 2008

Docente tecniche turistiche IRRIPA La Spezia 2007

Docente turismo enogastronomico ISFORCOOP 2006-2007-2008

Docente Corso SP09 SOCIALE-E-4047-500 Assistente familiare 2009
Docente corso OSS per conto 1AL LA SPEZIA e ISFORCOOP 2009
Docente CIA corso per agriturismi 2014

Docente corso turismo Associazione Val di Magra 2015

Docente Universita delie 3 eta Lerici 2016

Docente Universita delia £ eta Lerici 2017-2018

COMMISSIONI CONCORSUALI E GARE APPALTI

e Membro esperto in diverse commissioni gare d'appalto Ortonovo 2003,
Lerici 2002-2003-2004-2005-2007-2008- 2011 - 2013- 2014 2016, La Spezia
2005-2006, Sarzana 2004 — 2005 -2008 — Sarzana Ambito 2010

e Membro a nomina ANCI commissione Case Popolari bacino d'utenza Z dal
1997 al 2005

» Membro esperto in diverse commissioni concorsi pubblici; Comuni di
Sarzana 1999, La Spezia 2000, Lerici 2002-2004-2005-2006-2007-2009-
2012-2013, Castelnuovo Magra 2003, Bolano 2005, Sarzana 2007, Arcola
2008-2009 - Portovenere 2017 — Sesta Godano 2018
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Patente o patenti
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FREQUENZA CORSI

1985 — Corso di aggiomamento sistemi bibliotecari organizzato dalla Provincia
della Spezia e dalla Regione Liguria

1991 - Corso censimento popolazione presso la Prefettura della Spezia
1995- Corso per bibliotecari organizzato dalla Regione Liguria

2004 Corso: “La contrattualistica pubblica”

2005 Corso: “ Operatore locale di progetto — circolare UNSC 53529/1.1 del
10/11/2003

2006 Seminario: “ L'accesso ai Fondi delle iniziative comunali 2 Ed”

2008 - Corso su rilascio certificazioni per extracomunitari Comune di S.
Stefano Magra

2006 — 2007 - 2008 - Corsi di formazione sul decreto Bersani e successive
modifiche

2006 Accesso ai Fondi delle iniziative comunitarie Il edizione —Provincia della
Spezia

2009 Seminario; “ Elezioni europee ed amministrative 2009”

2009 Corso: “Approccio ai Censimenti”

2010 Corso: “ 15° Censimento generale della popolazione e censimento delle
abitazioni”

2011 Accesso fondi Comunitari Comune di Savona

2012 - 2013 — 2014 Corsi sulla Sicurezza Comune di Arcola

2012 Gare appalti e contratti Sarzana

2014 Corso sulla trasparenza afti amministrativi Comune di Ameglia

2014 Corso: “Prevenzione della Corruzione nella Pubblica Amministrazione”
2015-2016 Corsi per la sicurezza Comune di Arcola

ALTRO

» Attivita di studio e ricerca presso archivi comunali di Arcola, Sarzana,
Santo Stefano Magra, Varese Ligure, Bagnone, Pignone, Vezzano Ligure,
Castelnuovo Magra.

» Collaborazione con diverse istituzioni scolastiche per la preparazione di
attivita di studio e ricerca (Scuole di Santo Stefano Magra, Castelnuovo
Magra, Sarzana, Ortonovo, La Spezia, Arcola, Lerici

« Collaborazione con agriturismi perattivita di ricerca sui prodotti tipici locali

Patente cat. B






