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PROVINCIA DELLA SPEZIA
(in qualità di articolazione funzionale della S.U.A.R. ex art. 4,
comma 4, L.R. n. 15/2015)

DISCIPLINARE DI GARA

Procedura aperta per l’affidamento dei SERVIZI
ASSICURATIVI del Comune di Sarzana con il criterio
dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del
miglior rapporto qualità/prezzo.

Lotto 1 Polizza AR Property CIG 7714786ACC

Lotto 2 Polizza RCT/O CIG 77148152BD

Lotto 3 Polizza RC Patrimoniale CIG 77148217AF

Lotto 4 Polizza Infortuni CIG 7714825AFB

Lotto 5 Polizza Libro Matricola RC auto CIG 771483426B

Lotto 6 Polizza kasko veicoli dipendenti CIG 771483968A
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COMUNE DI SARZANA
AGGIUDICAZIONE DEI SERVIZI ASSICURATIVI

(norme per la partecipazione alla gara e per la regolamentazione dei servizi)

DEFINIZIONI RELATIVE AL PRESENTE DISCIPLINARE
La Stazione Appaltante L’Ente aggiudicatore della gara

Aggiudicatario L’Operatore economico primo classificato nella graduatoria di
valutazione delle offerte ratificata dalla Stazione Appaltante

Appaltatore Il soggetto vincitore della gara, con il quale la Stazione
Appaltante firmerà il contratto

Capitolato Speciale (C.S.) I documenti contenenti le condizioni generali del Contratto
che sarà stipulato fra la Stazione Appaltante e
l’Aggiudicatario, cioè la polizza di assicurazione

Coassicurazione Ai sensi dell’art. 1911 C.C. la ripartizione fra più assicuratori,
in quote determinate, del rischio assicurato con un unico
contratto di assicurazione

Coassicuratore La Società presente nel riparto di coassicurazione

Società La compagnia di assicurazione

Codice D.Lgs. 50 del 18 Aprile 2016 e ss.mm.ii.

Operatore economico Ciascuno dei soggetti, siano essi in forma singola che
raggruppata o raggruppanda, che presenteranno una o più
offerte per la gara, cioè le compagnie di assicurazione.

Delegataria La Società che rappresenta le compagnie di assicurazione
nella ripartizione del rischio

Delegante La Società che nella coassicurazione completa la ripartizione
del rischio.

Documenti di Gara I seguenti documenti: Bando di gara, Disciplinare, Capitolato
Speciale e loro allegati, che, nel loro insieme, forniscono agli
Operatori Economici i criteri di ammissione alla Gara, nonché
tutte le informazioni necessarie alla presentazione della
documentazione amministrativa dell’Offerta Tecnica e
dell’Offerta Economica, nonché i criteri di aggiudicazione.
Detti documenti sono parte integrante e sostanziale del
rapporto contrattuale.

Gara La procedura con la quale la Stazione Appaltante individuerà
il soggetto cui affidare l’appalto

Società Mandataria Per gli Operatori Economici raggruppati o raggruppandi, la
Società che assume il ruolo di capogruppo (detta anche
capofila) dell’unione costituita o costituenda

Società Mandante Per gli Operatori Economici raggruppati o raggruppandi, la
Società che si obbliga al compimento da parte del
mandatario di uno o più servizi inerenti l’appalto
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Disciplinare di Gara Il presente documento che fornisce agli Operatori Economici
le informazioni necessarie alla preparazione e presentazione
della documentazione di Gara, nonché i criteri di
aggiudicazione

Obbligazione contrattuale Il contratto di appalto che sarà stipulato fra la Stazione
Appaltante e l’Aggiudicatario stesso

Offerta L’insieme dei documenti necessari per la partecipazione alla
Gara

Offerta Tecnica L’accettazione o la proposta di varianti in merito ai contenuti
dei capitolati speciali, che ciascun Operatore Economico
presenta per partecipare alla Gara.

Offerta Economica Il premio netto che ciascun Operatore Economico presenta
per partecipare alla Gara

Premio lordo Il costo globale del singolo servizio, compresi tutti gli oneri
fiscali e tutte le imposte, al netto di franchigie, scoperti ed
eventuale regolazione dei premi il cui pagamento sarà
determinato tra Stazione Appaltante e Società al termine di
ciascuna scadenza annuale.

Premio netto Il costo globale del singolo servizio, esclusi tutti gli oneri
fiscali e tutte le imposte, al netto di franchigie, scoperti ed
eventuale regolazione dei premi il cui pagamento sarà
determinato tra Stazione Appaltante e Società al termine di
ciascuna scadenza annuale.

Servizi Le attività oggetto dell’appalto

1. CATEGORIA, DESCRIZIONE DEL SERVIZIO E OGGETTO DELL’APPALTO

Il Comune di Sarzana ha indetto una procedura aperta a evidenza pubblica, ai sensi dell’Art. 60
del Codice. Il presente documento, che integra e illustra i contenuti del Bando di gara
costituendone a tutti gli effetti integrazione e completamento, disciplina la partecipazione alla gara
che ha per oggetto l’affidamento delle coperture assicurative (CPV 66510000) in favore della
Stazione Appaltante, come di seguito specificato.

Ai sensi dell’art. 51 del Codice, l’appalto è suddiviso in n. 6 lotti, tra loro indipendenti e separati,
corrispondenti alle diverse coperture assicurative. E’ ammessa la partecipazione ad uno soltanto,
ad alcuni oppure a tutti i lotti; un unico offerente può aggiudicarsi uno o più o tutti i lotti oggetto di
appalto.
L’Affidamento in oggetto è disposto con determinazione a contratte Area 1 – Servizio Economato
provveditorato e gare n. 1639 del 11/12/2018, e avverrà mediante procedura aperta e con
applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior
rapporto qualità/prezzo ex art. 95 del Codice.

2. DURATA E VALORE DELL’APPALTO

La durata dei contratti oggetto del presente appalto è fissata in anni 5 anni  con effetto dalle ore
24 del 31/03/2019 e scadenza alle ore 24 del 31/03/2024.
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente
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ai sensi dell’art. 106, comma 11, del Codice che la stazione appaltante ha stimato
presumibilmente in 120 gg. In tal caso, il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni
oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Il valore stimato dell’appalto, per l’intera durata quinquennale, dei servizi è pari ad € 1.212.500,00
suddiviso come segue:

L
O
T
T
O

Descrizione
Importo lordo

annuo a base gara

Importo lordo a
base gara

per il periodo
31.03.2019 –
31.03.2024

Importo lordo a
base gara

per il periodo
complessivo

compresa la proroga
di 120 giorni

N. CIG

1 Polizza AR
Property € 65.000,00 € 325.000,00 € 346.666,67 7714786ACC

2 Polizza
RCT/O € 125.000,00 € 625.000,00 €  666.666,67 77148152BD

3 Polizza RC
Patrimoniale € 7.000,00 € 35.000,00 €  37.333,33 77148217AF

4 Polizza
Infortuni € 25.000,00 € 125.000,00 € 133.333,33 7714825AFB

5
Polizza Libro
Matricola RC
auto

€ 17.000,00
€ 85.000,00 €  90.666,67

771483426B

6
Polizza
kasko veicoli
dipendenti

€ 3.500,00
€ 17.500,00 € 18.666,67

771483968A

Importo
complessivo
dei servizi

€ 242.500,00 € 1.212.500,00 € 1.293.333,33

Tutte le condizioni di garanzia sono contenute nei rispettivi capitolati speciali. I servizi dovranno
essere svolti in conformità al bando di gara, al presente disciplinare e ai Capitolati speciali.

Attesa la natura intellettuale dei servizi oggetto del presente appalto non sono previsti rischi
interferenziali di cui all’art. 26, co. 3, D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 (D.U.V.R.I.) e ss.mm.ii; pertanto
l’importo per oneri della sicurezza da rischi di interferenza è pari ad € 0,00 (zero).

3. SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

La partecipazione alla gara è riservata alle compagnie di assicurazione che abbiano legale
rappresentanza e stabile organizzazione in Italia, in possesso dell’autorizzazione all’esercizio
delle assicurazioni private con riferimento al ramo del lotto cui si presenta l’offerta, in base al
D.Lgs. n. 209/2005 e ss.mm.ii., in conformità agli artt. 45, 47 e 48 del Codice nonché in possesso
dei requisiti previsti dal presente disciplinare e relativi allegati. Possono partecipare anche
Compagnie di assicurazione appartenenti ad altri stati membri dell’unione europea, purché
sussistano le condizioni richieste dalla vigente normativa per l’esercizio dell’attività assicurativa in
regime di libertà di stabilimento (art. 23 D.Lgs. 209/2005 e ss.mm.ii) o in regime di libera
prestazione di servizi (art. 24 D.Lgs. 209/2005 e ss.mm.ii.) nel territorio dello stato italiano, in
possesso dei requisiti minimi di partecipazione;
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Ferma la copertura del 100% del rischio afferente ogni singolo lotto, e compatibilmente con le
previsioni di legge vigenti, possono partecipare alla gara gli operatori economici, i raggruppamenti
di operatori economici e le associazioni temporanee di cui all’art. 45 del Codice e precisamente:

- soggetti di cui all’art. 45 comma 1 del citato Codice nonchè in coassicurazione ai sensi dell'art.
1911 del codice civile.
Nel caso in cui il contratto di assicurazione sia aggiudicato ad un raggruppamento temporaneo di
imprese, costituitosi in termini di legge, si deroga al disposto dell’art. 1911 Cod. Civ. essendo tutte
le imprese sottoscrittrici responsabili in solido nei confronti del contraente ai sensi dell’art. 48 c. 5
del Codice.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del
Codice.
È vietato ai concorrenti di partecipare al singolo lotto in più di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario
di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione
di imprese di rete).
È vietato al concorrente che partecipa al singolo lotto in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.
È vietato al concorrente che partecipa al singolo lotto in aggregazione di imprese di rete, di
partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono
presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata.
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in
qualsiasi altra forma, al singolo lotto. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il Consorzio
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate
designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata,
indicare un altro soggetto per l’esecuzione.
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del
Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto
compatibile. In particolare:
a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e
soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;
b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma
priva di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara.
L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla
gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;
c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di
qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole.
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata
dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere
assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-
associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di
imprese di rete.
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A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza
soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se,
invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di
organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato
preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.

Per detti soggetti devono ricorrere tutte le condizioni di seguito indicate:

3.1 Requisiti generali.

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono:
- cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice;
- divieti a contrarre con la pubblica amministrazione

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art.
53, comma 16 ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165 e ss.mm.ii.

3.2 Requisiti di idoneità professionale (ai sensi dell’art. 83 comma 3 D.Lgs.
50/2016).

Gli Operatori Economici, se cittadini italiani o di altro Stato membro dell’Unione Europea residenti
in Italia, devono essere iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti
ordini professionali. Al soggetto di altro Stato membro non residente in Italia, è richiesta la prova
dell’iscrizione (secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza)  in uno dei registri
professionali o commerciali di cui all'allegato XVI al Codice, mediante dichiarazione giurata o
secondo le modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito, ovvero mediante
attestazione, sotto la propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato rilasciato da uno dei
registri professionali o commerciali istituiti nel Paese in cui è residente;

Le imprese aventi sede legale in Italia devono possedere  autorizzazione IVASS (Istituto per la
Vigilanza sulle Assicurazioni) o altra documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio
e della programmazione economica (oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE,
all’esercizio in Italia nei rami assicurativi relativi ai lotti cui gli operatori economici intendano
partecipare (per le imprese aventi sede legale in Italia);

Le imprese aventi sede legale in uno Stato membro dell’Unione Europea diverso dall’Italia
che intendano partecipare:
 in regime di libertà di stabilimento devono possedere autorizzazione IVASS (Istituto per

la Vigilanza sulle Assicurazioni) o altra documentazione analoga rilasciata dal ministero del
bilancio e della programmazione economica (oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o
dal CIPE, riferita ai rami assicurativi relativi ai lotti cui si intende partecipare per il tramite
della propria sede secondaria in Italia.

 il regime di libera prestazione di servizio devono possedere autorizzazione IVASS, o
altra documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e della programmazione
economica (oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE, riferita ai rami
assicurativi relativi ai lotti cui si intende partecipare e di aver comunicato all’ufficio del
Registro di Roma ed all’IVASS nomina del proprio rappresentante fiscale o l’autorizzazione
rilasciata dal Paese di provenienza.
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3.3 Capacità economica e finanziaria (ai sensi dell’art. 83 comma 4  D.Lgs. 50/2016 e
ss.mm.ii.).

Aver effettuato una raccolta premi assicurativi nel ramo danni, complessivamente nel triennio
2015– 2016 – 2017, pari ad almeno Euro 400.000.000,00.

2.4 Capacità tecniche e professionali (ai sensi dell’art. 83 D.Lgs. 50/2016 e
ss.mm.ii.)

Gli operatori economici devono aver stipulato nel triennio antecedente la data di pubblicazione del
presente bando di gara, in favore di Pubbliche Amministrazioni e/o destinatari privati, almeno 2 (
due) servizi assicurativi nei rami analoghi a quello/i cui si intende partecipare, il cui valore annuale
sia pari almeno all’importo annuo posto a base di gara del lotto/i cui si partecipa.

A pena di esclusione, in caso di partecipazione plurisoggettiva, i requisiti dichiarati devono
essere posseduti:
a) requisiti generali: ciascun soggetto deve esserne in possesso;
b) requisiti di idoneità professionale: ciascun soggetto deve esserne in possesso;
c) requisiti di capacità economica e finanziaria: nel caso di raggruppamento

temporaneo/associazione temporanea/consorzi ex art. 48 del Codice devono essere posseduti
dal raggruppamento nel suo complesso, fermo restando che l’impresa mandataria deve
possedere tale requisito in misura maggioritaria rispetto alle mandanti.

d) requisiti e capacità tecnica e professionale: nel caso di raggruppamento
temporaneo/associazione temporanea/consorzi ex art. 48 del Codice, devono essere
posseduti dal raggruppamento nel suo complesso.

La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale, economico
finanziario e tecnico - professionale, è acquisita dalla Stazione Appaltante mediante la Banca Dati
Nazionale dei Contratti Pubblici gestita da ANAC, nelle more della creazione della Banca dati
nazionale degli operatori economici gestita dal Ministero delle infrastrutture e dei trasporti (art. 85
del Codice).

Ciascun Operatore economico dovrà registrarsi al sistema AVCpass (al link:
http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/Servizi alla voce “AVCpass Operatore
economico”) seguendo le indicazioni ivi presenti; dopodiché dovrà individuare la procedura cui
intende partecipare mediante l’indicazione del relativo CIG che gli consente di ottenere il PASSOE
(pass dell’Operatore economico) che dovrà essere inserito nella busta denominata
“Documentazione Amministrativa”.

4. R.T.I, COASSICURAZIONE, CONSORZI, SUBAPPALTO E AVVALIMENTO

È ammessa la coassicurazione ai sensi dell’art.1911 c.c.

La volontà di partecipare ricorrendo a contratti di coassicurazione dovrà essere indicata fin dal
momento della presentazione dell’offerta.

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria,
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve
essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.
Il requisito relativo all’iscrizione possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle attività assicurative
in Italia per i rami afferenti le coperture assicurative relative a ciascun lotto oggetto del presente
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appalto per cui si presenta offerta, rilasciata dall’allora Ministero dell’Industria, del Commercio e
dell’Artigianato, ai sensi del previgente T.U., approvato con D.P.R. 449/1959 e s.m.i., del D.Lgs.
175/1995 ovvero dall’IVASS, ai sensi del D.Lgs. 209/2005 deve essere posseduto dal consorzio e
dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacità economica e finanziaria e tecnica professionale, ai sensi dell’art. 47 del
Codice, devono essere posseduti:
a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio
medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché
all’organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle
singole imprese consorziate;
b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere,
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli
delle consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

Saranno esclusi tutti gli Operatori Economici per i quali ricorrano - nel caso di Operatori Economici
costituiti in forma plurisoggettiva (anche per uno soltanto degli operatori economici di cui si
compongono) - situazioni di duplicazione dell'offerta presentata in gara riferita al medesimo lotto;
ossia di avere partecipato in più forme o mediante più soggetti e/o più offerte, comunque
riconducibili a condizioni di identità soggettiva, controllo, o comune imputazione di volontà ad un
unico centro decisionale, quale che ne sia la forma, secondo le previsioni di legge vigenti.
In relazione ad ogni singolo lotto posto a gara, la presentazione di offerta in forma singola o in
qualità di coassicuratrice delegante/delegataria o di mandante/mandataria preclude la
presentazione di altre diverse offerte in forma singola, oppure in altro riparto di coassicurazione o
raggruppamento a pena di esclusione; non è ammessa la compartecipazione in forma singola ed
in differenti raggruppamenti di imprese che abbiano identità totale o parziale delle persone che
rivestono il ruolo di legale rappresentante.

E’ ammesso il subappalto nei limiti di cui all'art. 105 del Codice. Il concorrente indica all’atto
dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o concedere in cottimo, nei limiti
del 30% dell’importo complessivo del contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del
Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato.

Il concorrente è tenuto ad indicare nell’offerta obbligatoriamente tre subappaltatori.

Non costituisce motivo di esclusione ma comporta, per il concorrente, il divieto di subappalto:

- l’omessa dichiarazione della terna;

- l’indicazione di un numero di subappaltatori inferiore a tre;

- l’indicazione di un subappaltatore che, contestualmente, concorra in proprio alla gara.

È consentita l’indicazione dello stesso subappaltatore in più terne di diversi concorrenti.

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti. Il mancato
possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del
medesimo articolo, in capo a uno dei subappaltatori indicati nella terna comporta l’esclusione del
concorrente dalla gara.

Per la loro specificità, non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art.
105, comma 3, del Codice.

La Stazione appaltante pagherà direttamente al subappaltatore se quest'ultimo è una
microimpresa o piccola impresa o in caso di inadempimento dell'affidatario su richiesta del
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subappaltatore e se la natura del contratto lo consente. Viceversa il pagamento sarà effettuato
all'appaltatore che dovrà trasmettere entro 20 giorni le fatture quietanzate emesse dal
subappaltatore.

Ai fini del soddisfacimento del possesso dei requisiti di cui alle lettere b) e c) del comma 1 dell’art.
83 del  Codice, è ammesso l’avvalimento nelle forme e nei limiti di cui all’art. 89 del medesimo
Decreto.
Il requisito di idoneità professionale (lett. a comma 1 art. 83 Codice come sopra riportato), non è
suscettibile di avvalimento trattandosi di requisito di tipo soggettivo ed in quanto tale infungibile
(confrontare, al riguardo, Consiglio di Stato, sez. V, 30/04/2015 n. 2191).

In caso di avvalimento ex art. 89 del Codice, oltre alla documentazione prevista dal bando di gara
e dal presente disciplinare, l’Operatore economico ha l’obbligo di allegare:

a) DGUE a firma dell'ausiliaria contenente le informazioni di cui alla parte II sezioni A e B, alla
parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento e alla parte VI;

b) dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'art 89 comma 1 del Codice dell'impresa ausiliaria con
la quale quest’ultima si obbliga verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante a mettere a
disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;

c) dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui quest’ultima attesti di non partecipare alla gara
in oggetto in proprio o associata o consorziata o ausiliaria di altri operatori economici concorrenti;

d) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si
obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere  dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto.
A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del
Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;
L'ausiliaria dovrà impegnarsi a consentire, in ogni tempo, le verifiche che dovessero essere
disposte dalla Stazione Appaltante e dal RUP, in corso di esecuzione dell'appalto, sull'effettivo
rispetto delle condizioni del contratto di avvalimento e sulla persistenza dei requisiti generali e
speciali richiesti dalla legge. L'impresa ausiliaria dovrà inoltre produrre tutti i documenti e rendere
tutte le dichiarazioni previsti dalla legge, dal bando di gara e dal presente disciplinare.

Per quanto qui non espressamente previsto, e ai fini interpretativi delle previsioni sopra riportate,
si rinvia all’art. 89 del Codice.

5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO

I servizi assicurativi oggetto della presente gara verranno aggiudicati tramite procedura aperta
secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del Codice,
sommando il punteggio afferente il "Merito Tecnico" ed il punteggio relativo alla "Offerta
Economica", relativo al lotto per cui si concorre, come più avanti specificato.

L’Offerta, pena esclusione, dovrà tassativamente riguardare un intero lotto; offerte parziali per
singoli lotti non saranno prese in considerazione.

Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso di una sola offerta tecnica ed economica
pervenuta purché valida.

La Stazione Appaltante verificherà la congruità delle offerte ai sensi dell’articolo 97, comma 3, del
Codice.

L’aggiudicazione avverrà distintamente per ciascun lotto. È prevista la possibilità di
aggiudicazione separata.
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La presente Gara verrà aggiudicata come di seguito specificato:

Parametro Punteggio
Tecnico (
massimo)

A) Offerta  tecnica      (accettazione del C.S. o varianti) Max 70 punti
B) Offerta economica (prezzo) Max 30 punti

TOTALE Max 100  punti

La commissione valuterà le offerte tecniche ed economiche e procederà all’assegnazione dei
punteggi applicando i criteri e le formule indicate nel presente articolo, che corrispondono anche a
sub-criteri e sub-pesi ex comma 8 art. 95 del Codice.

Tutti i valori saranno arrotondati alla seconda cifra decimale.

OFFERTA TECNICA:  massimo 70 punti, così attribuiti:
Essendo consentita l’applicazione di varianti ai capitolati di gara nelle modalità di seguito
specificate, la valutazione degli aspetti qualitativi dell’offerta tecnica avverrà, da parte della
Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 77 D.Lgs. 50/2016, sulla base dei seguenti
criteri.
All’integrale accettazione del capitolato non verranno assegnati punti, pertanto il massimo
punteggio attribuibile all’offerta presa in esame sarà pari al punteggio ottenuto dall’offerta
economica fino ad un massimo di 30 punti.
Verranno attribuiti al massimo 70 punti all’impresa che offrirà le varianti migliori al capitolato,
secondo i criteri di valutazione sotto indicati.
Non sono ammesse varianti peggiorative, pena l’esclusione dalla gara.
Si precisa che non saranno accettate e quindi valutate in termini di punteggio, le varianti
migliorative non coincidenti con quelle previste dalla Stazione Appaltante, ovvero diverse da
quelle di seguito riportate:

LOTTO 1 ALL RISKS PROPERTY
Varianti migliorative Punteggi

relativi a
ciascuna
variante

1
Art. 31 Recesso in caso di sinistro
La Compagnia rinuncia al recesso  dalla polizza in caso di sinistro +3

2

Art. 62 Deroga alla proporzionale
La Compagnia acconsente di aggiungere la seguente clausola:

“Tuttavia, qualora l’ammontare del danno accertato, al lordo di eventuali
franchigie o scoperti, risulti uguale o inferiore ad € 10.000,00, la Società indennizza
tale danno senza applicazione della proporzionale di cui al disposto dell’art. 1907
c.c.”

+3

3

Tabella Limiti –Scoperti - Franchigie

La Compagnia acconsente di aumentare il limite d’indennizzo per periodo di
assicurazione a:
 € 50.000.000,00
 € 60.000.000,00

+5
+10

4
Tabella Limiti –Scoperti - Franchigie
La Compagnia acconsente di ridurre la franchigia frontale  ad
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 €750,00
 € 500,00
 Eliminazione della franchigia frontale

+4
+7

+ 10

5

Tabella Limiti –Scoperti - Franchigie
La Compagnia acconsente di ridurre la franchigia per “Spese di ricerca e riparazione
- danni da liquidi condotti” a € 500,00 +7

6

Tabella Limiti –Scoperti - Franchigie
La Compagnia acconsente di eliminare la frase “per singolo fabbricato e relativo
contenuto” dalla franchigia indicata in polizza per la garanzia “terremoto” +7

7

Tabella Limiti –Scoperti - Franchigie
La Compagnia acconsente di sostituire lo scoperto indicato in polizza per la
garanzia “inondazioni, alluvioni” con una franchigia di € 15.000,00 +10

8

Tabella Limiti –Scoperti - Franchigie
La Compagnia acconsente di ridurre il minimo scoperto indicato in polizza per la
garanzia “eventi atmosferici” a:

 € 7.500,00
 € 5.000,00

+5
+ 10

9

Tabella Limiti –Scoperti – Franchigie – sezione furto, rapina, estorsione, scippo
La Compagnia acconsente di ridurre tutte le franchigie del valore di € 1.500,00 della
sezione indicata a:

 € 1.000,00
 € 500,00

+5
+10

LOTTO 2. RCT/O

Varianti migliorative

Punteggi
relativi a
ciascuna
variante

1 Art. 7 - RECESSO IN CASO DI SINISTRO -
La Compagnia rinuncia al recesso  dalla polizza in caso di sinistro +5

2

Art. 16 – GESTIONE DELLE VERTENZE DI DANNO -
La Compagnia acconsente di escludere dall’articolo sopra indicato l’inciso “[…] fino
a quando ne ha interesse“ +5

3

ART. 28 o art. 28 BIS (SIR PURA O FRANCHIGIA ASSISTITA)
La Compagnia acconsente di diminuire la SIR indicata in polizza ad uno dei seguenti
importi:
€ 13.000,00 +8
€ 10.000,00 +15
€ 7.500,00 +20

4

Art. 28 bis – loss Adjuster e Ispettorato Sinistri (art. alternativo all’art. 28 di
polizza).
La Compagnia acconsente di sostituire l’art. 28 di polizza con l’art. 28 BIS (ad esso
alternativo) che prevede la gestione da parte della compagnia dei sinistri tramite
Loss Adjuster o Ispettorato sinistri

+20

5 Art. 29 - TERREMOTO, ESONDAZIONI, ALLUVIONI ED INONDAZIONI
La Compagnia acconsente di aumentare il massimo risarcimento a € 2.000.000,00 +10
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6

Art. 30 – MASSIMALI –
La Compagnia acconsente di aumentare i massimali RCT-O come segue:
RCT € 10.000.000,00 unico ed RCO € 10.000.000,00 per sinistro con il limite di €
5.000.000,00 per persona lesa.
In caso di sinistro che interessi entrambe le garanzie, l'esposizione massima della
Compagnia non potrà superare € 10.000.000,00

+10

LOTTO 3 RC PATRIMONIALE

Varianti migliorative

Punteggi
relativi a
ciascuna
variante

1

Scheda di copertura - punto 4.1.
Aumento del massimale per sinistro a:

 € 3.000.000,00
 € 5.000.000,00

+8
+20

2

Scheda di copertura - punto 4.2.
Aumento del massimale per sinistro aggregato a:

 € 7.000.000,00
 € 10.000.000,00

+ 8
+ 20

3

Scheda di copertura – punto 5:

Riduzione della franchigia a € 3.000,00
Riduzione della franchigia a € 2.000,00

+5
+10

4

ART. B.8 - Responsabilità civile professionale dei dipendenti tecnici
Inserimento del seguente alinea:
“L’assicurazione comprende anche:
4. .le nuove spese di progettazione, eventualmente sostenute dalla Stazione
Appaltante, in conseguenza di errori od omissioni effettuati dalle persone di cui
l’Assicurato debba rispondere, nella redazione del progetto nonché i maggiori costi
sostenuti per le varianti. La garanzia si intende prestata sino alla concorrenza
massima del 10% dell’importo di ogni singolo lavoro ed esclusivamente per lavori
con di importo massimo di euro 15.000.000,00. Per importi superiori l’ente dovrà
richiedere opportuna quotazione agli assicuratori.”
FERMO IL RESTO

+20

LOTTO 4 INFORTUNI

Varianti migliorative

Punteggi
relativi a
ciascuna
variante

1 Art. 6 - RECESSO IN CASO DI SINISTRO -
La Compagnia rinuncia al recesso  dalla polizza in caso di sinistro +5

2
Art. 2 SEZ. 3 – Rimborso spese mediche
Aumento del limite per il rimborso a seguito di infortunio delle spese  per l’acquisto
di lenti a € 1.000,00

+5

3
Art. 7 SEZ. 3 Rientro Sanitario
Aumento del limite a € 2.000,00 +5
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4
Art. 7 SEZ. 3 Rimpatrio della salma
Aumento del limite a € 2.000,00 +5

5

Art. 2 Sez. 5 Criteri di indennizzabilità
c) invalidità permanente:
Sostituzione della frase “In caso di valutazione della Invalidità Permanente di grado
pari o superiore al 65%, verrà liquidata una somma pari al 100% della somma
assicurata.”
Con la seguente:

“In caso di valutazione della Invalidità Permanente di grado pari o superiore al 55%,
verrà liquidata una somma pari al 100% della somma assicurata.”

+10

6
Art.1.1 Sez. 6 – Amministratori -
Eliminazione franchigia 3% su invalidità permanente +20

7

Art.1.1 Sez. 6 - Infortuni dipendenti della Contraente, compresi Vigili Urbani e
Segretario Generale e/o Direttore Generale, portavalori, lavoratori
parasubordinati di cui al D.Lgs. 38/2000, lavoratori di cui al D.Lgs. 276/03  di
attuazione alla Legge 30/03 (legge Biagi)

Eliminazione franchigia  su invalidità permanente

+20

LOTTO 5 R.C.A. – LIBRO MATRICOLA

Varianti migliorative

Punteggi
relativi a
ciascuna
variante

1 Recesso in caso di sinistro
La Compagnia rinuncia al recesso  dalla polizza in caso di sinistro +5

2
Ricorso Terzi da incendio

Elevazione a € 500.000 della somma ass.ta per sinistro
+10

3

Inserimento nella polizza della seguente precisazione:
Obblighi dell’assicuratore e del Contraente
La Compagnia si impegna a regolarizzare la copertura dei veicoli assicurati con il
presente contratto, presso la Banca dati ANIA al momento del rilascio dei
certificati/contrassegni, che dovrà coincidere con la data di decorrenza del contratto,
anche in assenza del pagamento del premio che verrà effettuato nei termini previsti.
Il Contraente si impegna, altresì, a effettuare il pagamento  del premio entro e non
oltre i limiti previsti all’art. Pagamento del premio e decorrenza della garanzia

+15

4

Inserimento in polizza della seguente clausola:

Cristalli - SEMPRE OPERANTE – (Escluse Macchine Operatrici, rullo compressore e
macchine agricole)
La garanzia copre i danni subiti dai cristalli (Parabrezza, lunotto posteriore,
finestrature, compreso il tetto panoramico, vetro specchietto laterale, nonché i danni
subiti da materiali trasparenti (pure se diversi dal vetro) del tettuccio apribile o dei
finestrini) del veicolo  conseguenti a causa accidentale o a fatto di Terzi. Rigature,
screpolature, segnature e simili sono escluse dalla presente assicurazione, così come
i danni provocati alle altre parti del veicolo della rottura dei cristalli.

+15



Pag. 14 di 29

Le screpolature o le scheggiature sono parificate a rottura se costituiscono un serio
pericolo di rottura.
Questa garanzia opera esclusivamente, nei limiti per essa specificati, per gli eventi
che non siano oggetto delle altre assicurazioni.
La Società indennizzerà tali danni sino alla concorrenza di un importo pari a € 500,00
per sinistro, senza l’applicazione di alcuna franchigia.

5

Inserimento in polizza della seguente clausola:

Traino, recupero e trasporto del veicolo – SEMPRE OPERANTE - (Escluse Macchine
Operatrici, rullo compressore e macchine agricole)

Qualora il veicolo non possa più procedere o non sia in grado di rientrare
autonomamente, a seguito di  qualsiasi guasto meccanico, elettrico e/o di un evento
garantito in polizza, la Società rimborsa le spese sostenute per il recupero dello
stesso per:

- traino ad una locale officina di riparazioni sino alla concorrenza di un
importo pari a € 500,00

- trasporto dal luogo di avvenimento del sinistro al luogo di residenza
dell'Assicurato, per i danni non riparabili in loco sino alla concorrenza
di un importo pari a € 500,00

Le spese sostenute per il traino e/o trasporto devono essere documentate
rispettivamente da regolare fattura e dai documenti originali di viaggio intestati
all'Assicurato. La garanzia non è operante qualora il trasporto sia avvenuto a seguito
di semplici guasti riparabili in loco. Si precisa, infine, che sarà sempre escluso il costo
dei pezzi di ricambio e delle riparazioni effettuate in autofficina.

+15

6

Pagamento del premio – decorrenza della garanzia

Inserimento nella clausola della seguente precisazione:

Resta convenuto che è considerata, a tutti gli effetti, per il rilascio dei certificati
come data di avvenuto pagamento, a prescindere da quando materialmente sarà
accreditato il premio , quella dell’atto che conferisce tale ordine al servizio Tesoreria
del contraente a condizione che gli estremi dell’atto, vengano comunicati per scritto
alla Società a mezzo raccomandata o tefex o telefax o e-mail .

+ 10

LOTTO 6 KASKO VEICOLI DIPENDENTI

Varianti migliorative

Punteggi
relativi a
ciascuna
variante

1 Recesso in caso di sinistro
La Compagnia rinuncia al recesso  dalla polizza in caso di sinistro +5

2

Art. 5.01 Somme assicurate e calcolo del premio flat

Aumento della Somma assicurata a PRA per singolo Veicolo/Sinistro a €20.000,00 +10
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3 Art. 3.02, Lettere b), c), e), f)
Eliminazione della franchigia prevista in polizza +15

4 Art. 3.02, Lettera h)
Aumento del limite di indennizzo a € 1.000,00 +10

5 Art. 3.03, Lettera b)
Aumento del limite di indennizzo a € 500,00 +15

6 Art. 3.03, Lettera c)
Aumento del limite di indennizzo a € 500,00 +15

Il servizio sarà aggiudicato all’impresa che, per ciascun lotto singolarmente considerato, avrà
raggiunto il maggior punteggio complessivo. In caso di offerte che abbiano ottenuto, relativamente
al medesimo lotto, lo stesso punteggio totale, il servizio sarà aggiudicato all’impresa che ha
ottenuto il miglior punteggio complessivo sull’offerta tecnica, ed in caso di ulteriore parità, si
procederà con sorteggio.

OFFERTA ECONOMICA :  massimo 30 punti, così attribuiti:

Verranno attribuiti 30 punti all’Impresa assicuratrice che ha offerto il ribasso percentuale più alto (
espresso in cifre e in lettere) da applicarsi sull'importo posto a base di gara del/i lotto/i cui
partecipa, alle altre concorrenti verrà attribuito il punteggio con la seguente formula:

Ci (per Ai <= A soglia) = X (Ai / A soglia)
Ci (per Ai > A soglia) = X + (1,00 - X) [(Ai - Asoglia) / (A max – A soglia)]

dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo
Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo
A soglia= media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti
X = 0,80
A max = valore del ribasso più conveniente

Non sono ammesse offerte economiche pari e/o in aumento rispetto al costo indicato quale
base di gara per ciascun lotto.

Verranno prese in considerazione fino a due cifre decimali. Qualora il concorrente inserisca un
numero di cifre decimali superiori a 2, si procederà al troncamento alla seconda cifra decimale.
Gli importi di premio saranno espressi in euro.

6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEL PLICO CONTENENTE LA
DOCUMENTAZIONE DI GARA

La seguente documentazione di gara dovrà essere formulata in lingua italiana, essere elaborata
su supporto informatico(preferibilmente su chiavetta USB). In caso di aggiudicazione dell’appalto
tutte le comunicazioni relative alla gestione del contratto dovranno essere formulate in lingua
italiana.

Il plico contenente l’offerta e la documentazione, deve pervenire all’Ufficio Protocollo della
Stazione Appaltante entro il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 22/02/2019 all’indirizzo
di seguito specificato:
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Provincia della Spezia Servizio Amministrazione Generale – Appalti &
Contratti – TPL – ATO rifiuti Via Vittorio Veneto, 2 - 19124 La Spezia -, Ufficio
Protocollo piano V da lun. a ven. alle ore 9.00 alle ore 12.00.

Il plico, dovrà essere sigillato con mezzi idonei a garantirne la segretezza, controfirmato o timbrato
sui lembi di chiusura; inoltre dovrà recare all’esterno, oltre all’indirizzo di cui sopra, la ragione
sociale, l’indirizzo ed il numero di FAX del concorrente; in caso di imprese riunite o coassicurate
dovranno essere riportati la ragione sociale, l’indirizzo ed il numero di FAX della sola Compagnia
mandataria o delegataria.

Sul plico inoltre deve essere apposta, in evidenza, la seguente dicitura: “NON APRIRE –
PROCEDURA APERTA PER LE COPERTURE ASSICURATIVE DEL COMUNE DI SARZANA” -

L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia
responsabilità della Stazione Appaltante ove, per disguidi ovvero per qualsiasi motivo, il plico non
pervenga all’indirizzo di destinazione entro il termine perentorio di scadenza (data e ora). Non
saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio
di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del Operatore economico ed anche se
spediti prima del termine medesimo; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con
avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale
dell’agenzia accettante.

L’offerta deve essere redatta e corredata dei documenti e delle certificazioni prescritti.

Non saranno ammesse offerte parziali.

Il plico dovrà contenere, tre buste separate e sigillate contenti i supporti informatici (preferibilmente
chiavetta USB) nei quali è presente la documentazione richiesta:

 la BUSTA A, riportante la ragione sociale dell’Impresa concorrente o dell’Impresa
mandataria/delegataria, con la dicitura “BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”;
 la BUSTA B riportante la ragione sociale dell’Impresa concorrente o dell’Impresa
mandataria/delegataria, con la dicitura “BUSTA B - OFFERTA TECNICA - LOTTO.....”
 la BUSTA C riportante la ragione sociale dell’Impresa concorrente o dell’Impresa
mandataria/delegataria, con la dicitura “BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA - LOTTO....”.

Nella busta A e nella busta B non sono ammesse indicazioni dalle quali si possa evincere
elementi relativi all’offerta economica.
N.B. In caso di partecipazione a più lotti la busta A" DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA " è
unica, mentre le buste B "offerte tecniche" e le buste C "offerte economiche" sono tante quanti
sono i lotti cui si partecipa.

7. CONTENUTO DELLE  BUSTE

7.1 BUSTA  A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Gli operatori economici concorrenti dovranno inserire nella BUSTA A la seguente
documentazione(su supporto informatico preferibilmente chiavetta USB):

1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA redatta, in bollo, utilizzando preferibilmente il
modello fac-simile messo a disposizione dalla Stazione Appaltante (Allegato 1) contenente tutte le
seguenti informazioni e dichiarazioni.
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara.
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In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata).
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso
partecipa in nome e per conto proprio.

La domanda è sottoscritta:
► nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla
mandataria/capofila.

► nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la
domanda, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il
raggruppamento o consorzio;

►Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:
a. ► se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall’operatore economico che
riveste le funzioni di organo comune;
b. ► se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di
soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall’impresa che riveste
le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che
partecipano alla gara;
c. ► se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è
sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione
richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che
riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del
raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che
partecipano alla gara.
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo.
Il concorrente allega:
a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore;
b) copia conforme all’originale della procura.

2) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO ELETTRONICO
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture
e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione dalla stazione
appaltante sul profilo del committente secondo quanto di seguito indicato.
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o
ente aggiudicatore
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.
Parte II – Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C.
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento.
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:
1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B,
alla parte III, alla parte IV,in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;
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2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice,sottoscritta dall’ausiliaria,
con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere
a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con
la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o
consorziata;
4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si
obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal
fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice,
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D.
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto
nonché, ai sensi dell’art. 105, comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappaltatori
proposti.
Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega:
1) DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A
e B, alla parte III, sezioni A,C e D,e alla parte VI;
Parte III – Motivi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente
disciplinare.
Parte IV – Criteri di selezione
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti di ordine generale e di capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale richiesti nel presente disciplinare dai criteri di selezione
barrando direttamente la sezione«α» ovvero compilando quanto segue:
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale;
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-
finanziaria;
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e
tecnica;
d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della
qualità e norme di gestione ambientale.
Parte V – Dichiarazioni finali
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
Il DGUE deve essere presentato:
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e
dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.
Il DGUE dovrà essere prodotto dal concorrente in formato elettronico su supporto
informatico da inserire nella busta"A" Documentazione Amministrativa.
3) DICHIARAZIONI INTEGRATIVE (riportate in calce al modello di Dgue allegato)
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.
445/2000, con le quali:
1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-
ter) del Codice;
2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale,
comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la
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banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo
aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;
3. dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni
contenute nella documentazione gara;
4. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha
preso atto e tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo
dove devono essere eseguite le forniture;
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla effettuazione della fornitura, sia sulla determinazione
della propria offerta;

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia
5. si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17,
comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina
del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge;
6. indica i seguenti dati: domicilio fiscale …………; codice fiscale ……………, partita IVA
………………….;  indica l’indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri
Stati membri,l’indirizzo di posta elettronica ……………… ai fini delle comunicazioni di cui all’art.76,
comma 5 del Codice;
7. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione
alla gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso
agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che
saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e
comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;
8. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7
del medesimo decreto legislativo.

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di
cui all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267
9. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte  III, sez. C, lett. d) del DGUE, i
seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di
autorizzazione a partecipare alle gare ………… rilasciati dal Tribunale di  ……………… nonché
dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di
imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una
procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186  bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

4) Pass OE - Pass dell’Operatore economico: da generare sulla piattaforma AVCPass.
E’ necessario alla Stazione Appaltante per consentire la verifica in ordine al possesso dei requisiti
richiesti in gara mediante la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici gestita da A.N.A.C. (nelle
more della Banca Dati centralizzata che sarà gestita dal Ministero).
Ciascun concorrente (ed in caso di partecipazione plurisoggettiva, da ciascun operatore
economico facente parte dello stesso) dovrà registrarsi al sistema AVCpass (al link:
http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/Servizi alla voce “AVCpass operatore
economico”) seguendo le istruzioni in questo presenti, dopodiché dovrà individuare la procedura
alla quale desidera partecipare mediante l’indicazione del relativo CIG riferito al/ai lotto/i per il/i
quale/i l’Operatore economico intende partecipare, che gli consenta di ottenere il PassOE che
dovrà essere inserito nella busta contenente la “documentazione amministrativa”.
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5) Garanzia provvisoria, ex art. 93 comma 1 del Codice, pari al 2% dell’importo posto a base
d’asta di ciascun lotto cui gli operatori economici intendano partecipare o delle misure ridotte di cui
al comma 7 dell’art. citato, previa dichiarazione circa il godimento dei benefici (da specificare sul
DGUE in maniera dettagliata, indicando quale di quelli previsti in tale articolo) da costituirsi in uno
dei modi di cui al comma 2 dell’art. 93 citato e rilasciata dai soggetti di cui al successivo comma 3
dell’art. in questione.
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione
del debitore principale, nonché la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 Codice Civile
e l’operatività della medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della Stazione
Appaltante.
La garanzia deve avere la validità minima di almeno centottanta giorni dalla data di presentazione
dell’offerta.
A pena di esclusione l’offerta deve essere corredata dall’impegno di un fideiussore a
rilasciare la garanzia fideiussoria di cui all’art. 103 del Codice per l’esecuzione del
contratto, ex comma 8 art. 93 del Codice. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle
microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari
esclusivamente dalle medesime costituiti.
Per fruire delle riduzioni di cui al comma 7 dell'art 93 del codice il concorrente segnala e
documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

6) il DOCUMENTO attestante l’avvenuto pagamento a favore dell’Autorità Nazionale
Anticorruzione (A.N.AC.) del contributo di gara come di seguito dettagliato.

L
O
T
T
O

Descrizione

Importo contributo
ANAC

N. CIG

1 Polizza AR
Property € 35,00 7714786ACC

2 Polizza RCT/O € 70,00 77148152BD

3 Polizza RC
Patrimoniale € 0,00 77148217AF

4 Polizza Infortuni € 0,00 7714825AFB

5 Polizza Libro
Matricola RC auto € 0,00 771483426B

6 Polizza kasko
veicoli dipendenti € 0,00 771483968A

Il pagamento deve essere effettuato, sulla base di quanto disposto dalla deliberazione
dell’A.N.AC. n. 1377/2016 (Attuazione dell'articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre
2005, n. 266, per l'anno 2017), con le modalità descritte sul sito http://www.anticorruzione.it/,
seguendo le istruzioni disponibili sul portale.

A riprova dell'avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare nella documentazione
Amministrativa, la ricevuta del versamento. La causale del versamento deve riportare
esclusivamente:
• il codice fiscale del partecipante;
• il CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare.

In caso di mancata presentazione della ricevuta di pagamento la stazione appaltante accerta il
pagamento mediante consultazione del sistema AVCpass.



Pag. 21 di 29

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta
potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia
stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.
In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento,la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 1, comma 67 della L. 266/2005.

DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti
- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti della fornitura
che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del
soggetto designato quale capofila.
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti della fornitura
che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione attestante:
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come
mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;
c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti della fornitura
che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica
- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005,
con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;
- dichiarazione,sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per
quali imprese la rete concorre;
- dichiarazione che indichi le parti della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica
- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, recante il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di
rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs.
82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire
un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del
D.Lgs. 82/2005;
- dichiarazione che indichi le parti della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune,
ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle
forme del RTI costituito o costituendo:
- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs.
82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti della
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fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto
di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs.
82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata,
anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005;
- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico
o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete,
attestanti:
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;
c. le parti della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete.
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con
scrittura privata.
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005.

7.2 BUSTA B – OFFERTA TECNICA (Per singolo lotto)

L’offerta tecnica dovrà essere  redatta utilizzando preferibilmente l’Allegato 2 - Scheda di offerta
tecnica.
Per ciascun lotto di riferimento a cui gli operatori economici intendano partecipare, l’offerta tecnica
dovrà essere proposta nel modo di seguito riportato:

- dichiarando l’accettazione integrale delle condizioni di copertura contenute nel
capitolato speciale di appalto del lotto cui si intende partecipare, senza la
proposizione di alcuna variante;

oppure

- proponendo un’offerta tecnica con l’applicazione delle varianti riportate nel modulo
di offerta tecnica allegato alla presente contrassegnando con la lettera X la variante
scelta.

L'offerta tecnica dovrà essere sottoscritta con le stesse modalità previste per la sottoscrizione
della domanda di partecipazione.

N.B. In caso di partecipazione a più lotti l'operatore economico dovrà presentare all'interno
del plico generale tante separate buste "B - offerta tecnica” quanti sono i lotti cui intende
partecipare.

7.3 BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA  (Per singolo lotto)

L’offerta economica dovrà essere redatta in bollo utilizzando preferibilmente l’Allegato 3 – Modulo
di offerta economica.
L’offerta economica consiste nella indicazione, in cifre ed in lettere del ribasso percentuale da
applicarsi sull'importo posto a base di gara del/i lotto/i cui si partecipa.
In caso di discordanza tra il ribasso scritto in lettere e quello scritto in cifre, farà fede quello scritto
in lettere.

Trattandosi di un servizio di natura intellettuale, NON viene richiesta l’indicazione dei costi della
manodopera nè di quelli inerenti la sicurezza ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice.
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Non sono ammesse offerte in aumento rispetto agli importi posti a base d’asta per ciascun lotto
e/o espresse in modo indeterminato e/o incompleto.
L’offerta economica dovrà essere sottoscritta con le stesse modalità previste per la sottoscrizione
della domanda di partecipazione.
L’offerta sarà vincolante per minimo centottanta giorni dalla data di scadenza del termine per la
sua presentazione.

N.B. In caso di partecipazione a più lotti l'operatore economico dovrà presentare all'interno
del plico generale tante separate buste "C - offerta economica” quanti sono i lotti cui
intende partecipare.

8. DICHIARAZIONI E RESPONSABILITA’

La mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con
esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate
attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non
superiore a  dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei
certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

9. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA

L’apertura dei plichi pervenuti in tempo utile avverrà, in seduta pubblica, presso la sede della
Stazione Appaltante Provincia della Spezia, sita in Via Vittorio Veneto 2 (La Spezia) il giorno
26/02/2019 alle ore 10:00.

9.1 APERTURA DELLA BUSTA A –DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA -
VERIFICA.

Il Responsabile della procedura di gara con l'assistenza di due testimoni procederà all’apertura dei
plichi contenenti la documentazione amministrativa richiesta e alla conseguente
ammissione/esclusione degli operatori economici concorrenti.
La seduta di gara è pubblica ed accessibile a chiunque vi abbia interesse.
Potranno formulare osservazioni o richieste di precisazioni a verbale solo i legali rappresentanti
delle imprese invitate, ovvero altri soggetti, uno per ciascun concorrente, muniti di specifica delega
conferita dagli stessi legali rappresentanti.
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Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo,
nella data e negli orari che saranno comunicati con congruo anticipo ai concorrenti a mezzo
pubblicazione sul sito informatico e a mezzo pec.
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate con congruo anticipo ai concorrenti
a mezzo pubblicazione sul sito informatico e a mezzo pec.
Il Responsabile della procedura di gara con l'assistenza di due testimoni procederà, nella prima
seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e,
una volta aperti, a controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata.
Successivamente il Responsabile della procedura di gara procederà a:
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel
presente disciplinare;
b) attivare (eventualmente) la procedura di soccorso istruttorio;
Ai sensi dell’art. 29, comma 1, seconda parte del Codice, al fine di consentire l'eventuale
proposizione del ricorso ai sensi dell’articolo 120, comma 2-bis, del codice del processo
amministrativo, verrà effettuata la pubblicazione, nei successivi due giorni dalla data di adozione
dei relativi atti, del provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura di affidamento e le
ammissioni all'esito delle valutazioni dei requisiti soggettivi della verifica della documentazione
attestante l'assenza dei motivi di esclusione di cui all'articolo 80, nonché la sussistenza dei
requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali. Entro il medesimo termine di due giorni è
dato avviso ai candidati e concorrenti, con le modalità di cui all'articolo 5-bis del decreto legislativo
7 marzo 2005, n. 82, recante il Codice dell'amministrazione digitale o strumento analogo negli altri
Stati membri, di detto provvedimento, indicando l'ufficio o il collegamento informatico ad eccesso
riservato dove sono disponibili i relativi atti.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.
Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del
sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla Delibera n. 157/2016.

9.2 APERTURA DELLE BUSTE "B" e "C" – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
TECNICHE ED ECONOMICHE:

La commissione giudicatrice nominata ai sensi dell'art 77 del codice, in seduta pubblica,
procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei
documenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi secondo le modalità indicate.

Successivamente, in seduta pubblica, che verrà convocata con apposita comunicazione inoltrata
almeno 48 ore prima a tutte le Società concorrenti ammesse a tale fase, la commissione darà
lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla
gara dei concorrenti.

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procederà
all’apertura della busta contenente l’offerta economica, dando lettura dei ribassi offerti e
provvederà, quindi, alla relativa valutazione, secondo i criteri e le modalità descritte nel presente
disciplinare

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale
per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.
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Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in
seduta pubblica.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica,redige la graduatoria.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice,
e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la
commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, il quale avvalendosi, se
ritenuto necessario, della commissione giudicatrice, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e
realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, delle spiegazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

9.3 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione nei confronti della migliore offerta non anomala è subordinata agli
accertamenti di legge ed all’approvazione da parte dell’organo competente della stazione
appaltante.
Resta salva la facoltà della Stazione Appaltante di non procedere all’aggiudicazione di tutti o solo
alcuni lotti se alcuna offerta risulti conveniente e/o idonea in relazione all’oggetto di appalto.
Per ciascun lotto, la Stazione Appaltante si riserva altresì la facoltà di procedere all’aggiudicazione
dell’appalto anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta congrua, valida, idonea e
conveniente.
In ogni caso l’aggiudicazione diverrà efficace solo dopo la verifica, ai sensi dell'art 85 comma 5 del
codice, del possesso dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale, sull’aggiudicatario
attraverso la banca dati AVCPass istituita presso l’ANAC ex art. 216, comma 13, del D.Lgs n.
50/2016.
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia
provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi,al secondo graduato procedendo altresì,
alle verifiche nei termini sopra indicati.
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra
detti,scorrendo la graduatoria.
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis
e 89 e dall’art. 92 comma 3 del D.Lgs. 159/2011.
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Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata,
all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti,
verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione
dell’avvenuta aggiudicazione.
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.
La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art.
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art.103 del
Codice.
Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica secondo le forme di legge.
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13
agosto 2010, n. 136.
Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto.
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Per ciascun lotto la compagnia aggiudicataria si impegna a garantire l’efficacia delle coperture
assicurative dalle ore 24.00 della data di decorrenza indicata nei capitolati tecnici, anche nelle
more della stipula del contratto.

L’esecuzione d’urgenza del servizio - in ragione della peculiarità del servizio posto a tutela
dei cittadini è disciplinata dall’art. 32, comma 8, del D.Lgs. 50/2016. In tal caso,
l’aggiudicatario dovrà senz’altro ritenersi obbligato, non appena richiesto, a dare
esecuzione al servizio nei modi previsti dal presente disciplinare di gara, dal capitolato di
polizza di ciascun servizio assicurativo, dall’offerta e dal provvedimento di aggiudicazione.

10. OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO

Per ciascun lotto oggetto di gara, il contratto d’appalto sarà stipulato tra il Comune di Sarzana e gli
operatori economici aggiudicatari.
Nel termine che sarà assegnato dalla Stazione Appaltante, per ciascun lotto l’Aggiudicatario avrà
l’obbligo di provvedere a presentare la documentazione di seguito riportata:

1. cauzione o fidejussione a titolo di garanzia definitiva, in conformità a quanto previsto all’art. 103
del Codice; tale garanzia dovrà permanere efficace per tutta la durata dell’appalto, pertanto, è
fatto obbligo all’Aggiudicatario di ciascun lotto presentare alla Stazione Appaltante le quietanze di
avvenuto pagamento dei premi annuali che dimostrino il rinnovo delle stesse;

2. (in caso di ATI) mandato notarile con rappresentanza debitamente registrato in originale o copia
autentica, che specifichi, tra l’altro, la ripartizione delle prestazioni come da dichiarazioni
presentate in sede di partecipazione;

3. Dichiarazione estesa di tracciabilità dei flussi finanziari ex art. 3 L. 136/2010 e ss.mm.ii.:
L’Aggiudicatario, al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari, è tenuto ad utilizzare, per
tutti i movimenti finanziari relativi al presente appalto, esclusivamente conti correnti bancari o
postali dedicati, anche in via non esclusiva.

4. Autocertificazione della documentazione antimafia ex artt. 84, 85 e 89 e D.Lgs. 159/2011 e
ss.mm.ii..
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Nel caso in cui l’Aggiudicatario non ottemperi a quanto richiesto con i modi e nei tempi che
saranno assegnati dalla Stazione Appaltante, l’Operatore economico perderà il diritto alla stipula e
la Stazione Appaltante revocherà l'aggiudicazione con provvedimento: in tal caso saranno
interpellati progressivamente i concorrenti successivi in graduatoria, secondo le regole di cui
all’art. 110 del Codice.

Si forniscono le seguenti ulteriori precisazioni:

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di
affidamento  ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016, sono a
carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di
sessanta giorni dall’aggiudicazione. L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a €
4.000,00 oltre Iva. Le spese relative alla pubblicazione saranno suddivise tra gli aggiudicatari dei
lotti in proporzione al valore del/i lotto/i che si aggiudicheranno.
La partecipazione alla gara comporta l’esplicita ed incondizionata accettazione di tutte le
condizioni innanzi riportate; non saranno quindi ammesse offerte condizionate;

Inoltre, la Stazione Appaltante si riserva:

1) di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida dalla
Commissione di gara;

2) di non aggiudicare la gara qualora nessuna delle offerte sia ritenuta congrua e/o non in
linea con gli obiettivi della Stazione Appaltante o non più rispondente a ragioni di pubblico
interesse per eventi sopravvenuti;

3) di prorogare il termine perentorio di presentazione delle offerte senza che gli operatori
economici possano accampare alcuna pretesa al riguardo;

4) di non procedere all’aggiudicazione o di non stipulare il contratto senza incorrere in
responsabilità e/o azioni di risarcimento danni e/o indennità e/o compensi di qualsiasi titolo
neanche ai sensi degli artt.1337 e 1338 del Codice Civile e di non procedere all’apertura
delle offerte tecniche ed economiche, ovvero di sospendere e/o revocare il Bando di gara e
la relativa procedura.

Nulla sarà dovuto dalla Stazione Appaltante al verificarsi dei punti 2, 4 .

La sottoscrizione delle polizze è subordinata all’espletamento degli accertamenti di cui al Decreto
Legislativo 8 agosto 1994 n. 490 come modificato dal D.P.R. 3 giugno 1998 n. 252 e ss.mm.ii. in
materia di comunicazioni e certificazioni previste dalla normativa antimafia.

Ove nel termine fissato nella comunicazione di cui sopra l’Aggiudicatario non abbia ottemperato a
quanto richiesto o risulti carente dei requisiti di cui alla normativa antimafia, o qualora venisse
accertato che l’Aggiudicatario si trovi in una delle condizioni che non consentono la stipulazione
dei contratti con la Pubblica Amministrazione, si procederà alla revoca dell’aggiudicazione e la
Stazione Appaltante avrà diritto all’incameramento della cauzione provvisoria e di richiedere
eventualmente il risarcimento dei danni conseguenti alla mancata conclusione dell’obbligazione
contrattuale; parimenti la Stazione Appaltante potrà esercitare la facoltà di contattare il secondo
classificato. La Stazione Appaltante si riserva altresì, ove necessario, di contattare nello stesso
modo e nel rispetto dell’ordine di graduatoria i successivi classificati secondo le regole di cui
all’art. 110 del Codice.

L’Aggiudicatario dovrà presentare, pena la revoca dell’affidamento, certificazione relativa alla
regolarità contributiva  secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti.

Per quanto non previsto nel bando di gara, nel presente disciplinare e nei capitolati speciali di
appalto di ciascun lotto, viene fatto espresso rinvio alle norme contenute nel Codice, nel DPR
05/10/2010 n. 207 (limitatamente alle parti ancora in vigore, non abrogate) nonché ad ogni altra
legge e  norma vigente in materia.
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11. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI

Tutte le comunicazioni alle imprese concorrenti avvengono mediante avviso sul sito web della
SUA Provincia della Spezia in qualità di articolazione funzionale della SUA Regione Liguria e sul
sito web del Comune di Sarzana.
Bando, disciplinare di gara, capitolati ed altri documenti possono essere scaricati dal sito della
Stazione appaltante
A norma dell’art. 8 della legge 7 agosto 1990 n. 241 e ss.mm.ii. si informa che il Responsabile del
Procedimento è il Dr. Luigi Guerrera (tel. 0187614213).

Eventuali informazioni/ chiarimenti possono essere richiesti come segue:
1. se relative alla documentazione di gara, al responsabile della procedura di gara, (tel.

0187742324/282 PEC segre.contratti.provincia.laspezia@legalmail.it;
2. se relative ai capitolati ed alle statistiche sinistri relative ai diversi Lotti oggetto di gara, alla

Società Aon S.p.A. chiedendo di Ciociola Antonietta – tel. 055.2035906 e-mail
antonietta.ciociola@aon.it

Il termine ultimo per la richiesta di informazioni, e/o la formulazione di eventuali quesiti/richieste di
chiarimento è il 15/02/2019. Dette richieste andranno inoltrate al seguente indirizzo PEC
segre.contratti.provincia.laspezia@legalmail.it.

Per l’effettuazione della presente procedura e per la stipulazione, gestione ed esecuzione dei
contratti assicurativi la Stazione Appaltante si avvale della Società Aon S.p.A. (con sede legale in
Milano, Via Andrea Ponti n. 8/10); ufficio di Firenze via Fra’ Bartolomeo, 16, broker incaricato ai
sensi del Registro Unico degli Intermediari (RUI) di cui all’art. 109 del D.Lgs. 209/2005 ss.mm.ii..

Ai sensi e per gli effetti di quanto contenuto all’articolo 13 del D. Lgs. 30/06/2003 n. 196, i dati
raccolti con la presente procedura saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito del procedimento in oggetto.
A tal fine si rende noto che il titolare del trattamento è la Stazione Appaltante ed il responsabile
del  trattamento, relativamente al presente appalto, è il responsabile del procedimento come sopra
nominato.

La Stazione Appaltante si riserva, altresì, di applicare le procedure di affidamento previste ai
dall’art. 110 del Codice. Pertanto potrà esercitare la facoltà di contattare il secondo classificato e,
ove necessario, di contattare nello stesso modo e nel rispetto dell’ordine di graduatoria i
successivi classificati. In tale situazione, l’Affidamento avviene alle medesime condizioni già
proposte dall’originario Aggiudicatario in sede di offerta.

12. LOTTO 6 - RCA LIBRO MATRICOLA

Il parco automezzi della Stazione Appaltante, così come descritto negli allegati al capitolato
speciali d’oneri per il lotto 5 è aggiornato al LUGLIO 2018.
Pertanto l’Offerta Economica dovrà fare riferimento alla situazione al LUGLIO 2018.
Il suddetto parco automezzi potrà essere soggetto a modificazioni (sostituzioni e/o esclusioni e/o
inclusioni) in corso di esecuzione della presente procedura, pertanto la quotazione formulata in
sede di gara verrà applicata, per analogia di automezzo, all’automezzo sostituito o incluso.
L’importo della polizza in argomento dovrà tenere conto già a partire dal 31.10.2018, delle
predette eventuali variazioni.
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13. MODALITÀ DI STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

Il contratto sarà stipulato secondo le previsioni di cui all’art. 32 del Codice e cioè: mediante
scrittura privata in forma digitale/elettronica.

14. ALLEGATI:

Allegato 1 Modello di dichiarazione

Allegato 2 Modello di Offerta Tecnica

Allegato 3 Modello di Offerta Economica (MOE).


